
Guidance Notes on Electronic Submission of  

Application for Registration of Local Newspaper 

 递交此表格的人士应同为本地报刊注册申请表格上的填报人。

 如属公司或其他法人团体，递交此表格的人士应为该公司或法人团体的董事、经

理、秘书或其他高级人员。如属商号或合伙，递交此表格的人士应为该商号或合

伙的合伙人。

 选择 “填写新表格”

 首先填写 “本地报刊名称”

 选择 “首次递交申请”

填写表格前注意事项 

首次递交申请 

电子申请须知 – 本地报刊注册 



 须递交以下所有表格及补充文件： 

表格名单 

- 已填妥的可输入资料的本地报刊注册 PDF表格  

- 已填妥及签署的本地报刊注册 PDF表格之扫瞄副本 

补充文件名单 

- 已填妥及签署的填报人个人资料表格之扫瞄副本 

- 授权书的扫瞄副本 

- 获授权为代表的香港身份证/旅行证件的扫瞄副本 

- 有效商业登记证的扫瞄副本 

- 由香港特别行政区政府发出载有该公司最新董事资料的证明书之扫瞄副本

(例如表格 NAR1) 

 

请上载以上表格及补充文件。你可选择按以下标示之处上载档案或将档案拖放到标示

之处。如须递交上述名单以外的补充文件或文件总容量超过 10MB，请电邮至 

admnar@ofnaa.gov.hk。我们接受以扫瞄器或相机处理的扫瞄副本。 

 

 

  “填报人全名”、“公司名称”、“香港身份证号码” 及 “电邮地址” 为必须填

写资料。 

 



 

 就 “填报人描述”，请选择 “东主”、“承印人”、“出版人”、“编辑” 或 “其他描

述” 。 

 
 

 如选择 “其他描述”，请提供具体描述资料 。 

 

 

 “填报人签署” 可透过 “智方便数码签署” 或 “电子证书档案签署” 完成。 

 

就有关数码签署资料，你可浏览以下网址。 

智方便数码签署：       https://www.iamsmart.gov.hk/sc/   

电子证书档案签署：   https://www.gov.hk/sc/residents/communication/infosec/digitalcert.htm   

 

 

 完成数码签署后，请于递交申请前再详细检查所有你已填写的资料。 

 

 

 



 

 

 确认通知书会发送至你于“填报人详情”上所提供的电邮地址以作日后参考之用，

如欲以另一个电邮接收确认通知书，请于空格填写有关电邮地址。 

 

 

 请于递交你的申请前，点击 “储存” 按钮以储存已填写的资料，以便日后你须重

用或修正已填写的资料。 

 

 

 按下 “储存” 后，请设定一个密码以保护将储存的表格资料。 

 

 

 

 

 

 



 

 你可于递交申请后，按 “列印已递交的表格” 以下载及列印有关申请表格作为记

录。 

 

 

 “首次递交参考编号” 会于首次递交申请时透过另一个电邮提供。日后如更新或

进一步递交申请 (表格及/或补充文件)，每次请注明和引述此参考编号。 

 

 

 

 如你已递交表格并希望再更改已填写的资料或上载文件，你须要选择 “填写新表

格”再填写及递交一份新表格。为了能显示你所递交的新表格是用于更新早前递

交的申请而非一份新申请，你须于申请详情部分选择“更新递交的申请/ 进一步

递交申请”，并提供“首次递交参考编号”。请按以下步骤更新/ 进一步递交你

的申请。 

 

 选择 “填写新表格” 

 

更新递交的申请/ 进一步递交申请 

 



 所填写的  “本地报刊名称”  须与你于首次递交申请时所提供的名称相同。

 选择 “更新递交的申请/ 进一步递交申请” 后，再输入你于首次递交申请时于另

一个电邮所收到的 “首次递交参考编号”。

 你可重新上载补交表格及补充文件。先前已递交的表格及补充文件无须再次上载。

如你须更改及提交可输入资料的本地报刊注册 PDF 表格，请你亦连同该已填妥及签

署的表格之扫瞄副本一并提交。 

你可选择上载以下你于首次递交申请后须再更新的补充文件 ： 

- 已填妥及签署的填报人个人资料表格之扫瞄副本

- 授权书的扫瞄副本

- 获授权为代表的香港身份证/旅行证件的扫瞄副本

- 有效商业登记证的扫瞄副本

- 由香港特别行政区政府发出载有该公司最新董事资料的证明书之扫瞄副本(例如

表格 NAR1)

如须递交上述名单以外的补充文件或你所上载的文件总容量超过 10MB，请电邮至 

admnar@ofnaa.gov.hk。我们接受以扫瞄器或相机处理的扫瞄副本。 



 上载及补交有关表格及补充文件后，你可按照首次递交申请的程序继续填写 “填 

        报人资料” 及透过数码签署完成 “填报人签署” 。 

 

 

 

 

 

 
 选择 “填写已储存的表格” 上载已储存及填写的资料。 

 

 

 请输入密码以上载申请表格上已储存及填写的资料，继续完成你的申请。 

 

 
 

 如上载成功，将会出现以下提示。 

 

 

继续填写已储存的表格 

 



 请你于完成电子申请后向我们递交以下表格及补充文件的正本：

- 已填妥及签署的本地报刊注册 PDF 表格
- 已填妥及签署的填报人个人资料表格

- 授权书

 当你的申请获审批后，我们会向你发出缴费通知书以缴交注册费用，及通知信告

知你前往本处办理注册手续的预约时间以完成注册手续。请按缴费通知书上的付

款指引缴交费用，并向我们提供缴费纪录。

 你可选择以电子方式收取登记详情。如你希望于本地报刊注册完成后收取

登记详情的电子副本，请于递交申请所须文件时，一并以书面方式（电邮：

admnar@ofnaa.gov.hk）通知我们，并向我们提供你的电邮地址。当本地报

刊注册完成后，我们会透过电邮向你发出登记详情的电子副本，并会于稍后把

正本另行发送给你。如有任何查询，请致电3847 7710与本处职员冯女士联络。

其他注意事项 


